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➔ Créer un profil d’archivage

➔ Modifier un profil d’archivage

➔ Exporter un profil d’archivage en RNG
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PASTIS

Référentiels

Profils 

d’archivage

Contexte et usage
de l’APP

OBJET MÉTIER PROFIL D’ARCHIVAGE

TYPE 

D’UTILISATEUR

Administrateur fonctionnel de l’organisation

FONCTIONS

1. Créer un profil d’archivage

2. Modifier un profil d’archivage

3. Exporter un profil d’archivage en RNG

DÉPENDANCES

APP Profil Utilisateur :

- Paramétrage du profil de droits pour l’administrateur.

- L’administrateur doit disposer d’un groupe de profil 

utilisateurs pour l’APP PASTIS.

APP Groupe de profil :

- Paramétrage des groupes de profils attribuables par 

l’administrateur à des utilisateurs.

AUTRES 

INFORMATIONS

BONNES 

PRATIQUES

Le profil d’archivage sert à spécifier les métadonnées du 

SEDA pour un contexte d’archivage donné.

Il détermine  :

• La liste des métadonnées à utiliser parmi le 

dictionnaire de données SEDA.

• Les paramétrages retenus pour ces métadonnées 

(cardinalité, valeur fixe attendue le cas échéant)

• Des commentaires d’utilisation

Profils d’unité 

archivistique

Périmètre MVP

SAE VITAM

PASTIS - Profil d’Archivage Simple pour le Traitement de 

l’Information en Seda

Liste de Groupe de profils

pour attribution des droits 

aux utilisateurs

Groupe de Profils

Profil d’administration

des utilisateurs

Profil Utilisateur



Ergonomie générale – Page d’accueil
Créer un nouveau profil d’archivage

Ouvrir un profil d’archivage existant 

depuis le PC

Ouvrir un profil d’archivage de la liste 

pour le modifier
/!\ Les autres fonctionnalités de la page ne sont pas actives.
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Fermer le panneau latéral

Fil d’Ariane

Ergonomie générale – Edition d’un profil

Exporter le profil en RNG

Paramétrages :

- Choix de l’affichage des 

métadonnées

- Télécharger la documentation 

de PASTIS 

Ecran de 

paramétrage 

des 

métadonnées 

du profil

Panneau latéral 

de navigation

Ajouter une unité d’archives fille de l’unité 

d’archives ci-contre 

Ajouter une 

unité 

d’archives à la 

racine du 

bordereau

Ajouter une métadonnée dans le profil

Rechercher une métadonnée 

dans le tableau d’affichage ci-

dessous
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Panneau latéral de navigation

Le panneau latéral de navigation permet de visualiser l’arborescence du profil. 
Les métadonnées du SEDA sont réparties entre différents onglets. Seules les 
métadonnées englobantes sont cliquables.

ONGLETS USAGE METADONNEE SEDA 

CORRESPONDANTE

Profil Visualisation de la 

notice du profil (non 

fonctionnel)

Entête Métadonnées d’entête 

du bordereau 

Métadonnées à la racine de 

ArchiveTransfer

Règles Règles de gestion pour 

le bordereau 

ManagementMetadata

Arborescence Arborescence des 

unités d’archives

DescriptiveMetadata

Objets Métadonnées sur les 

objets 

DataObjectGroup, 

BinaryDataObject et 

PhysicalDataObject

Métadonnée 

englobante dépliée

Métadonnée 

englobante pliée

Niveau de métadonnée 

sélectionné pour 

affichage des enfants sur 

la partie droite de l’écran
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Paramétrage des métadonnées

La partie droite de la page permet de paramétrer les métadonnées du SEDA. 

Si l’utilisateur a cliqué dans le panneau latéral de navigation sur une métadonnée englobante, 
ses métadonnées « filles » s’affichent dans cette partie. Si l’utilisateur a cliqué sur une 
métadonnée simple, seule cette métadonnée s’affiche dans cette partie.

Pictogramme pour 

représenter les 

métadonnées englobantes

Survol d’une ligne :

Bouton d’actions 

secondaires

CHAMPS VALEURS RÈGLES DE GESTION / 

USAGES

Nom de la 

métadonnée 

SEDA

Non 

modifiable

Valeur fixe Texte / 

Date / Liste 

de choix

Permet d’indiquer le 

contenu attendu dans le 

profil d’archivage (le cas 

échéant)

Cardinalité Liste de 

choix

Permet de définir si la 

métadonnée est 

obligatoire ou facultative, 

unique ou répétable (dans 

le respect des cardinalités 

définies par le SEDA)

Commentaire Texte libre Permet d’indiquer un 

commentaire dans le 

profil, pour documenter 

l’utilisation d’une 

métadonnées par 

exempleAffichage de la définition 

de la métadonnée au 

survol

Dupliquer la métadonnée

Paramétrer les attributs de la métadonnée

Supprimer la métadonnée
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Ajouter des métadonnées

Métadonnées sélectionnées 

pour être ajoutées

Liste des métadonnées 

pouvant être ajoutées

Barre de recherche dans les métadonnées 

disponibles à l’ajout
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Paramétrer les attributs d’une métadonnée

Cases à cocher 

pour utiliser les 

attributs dans le 

profil (ils seront 

alors positionnés 

comme 

obligatoires)

Ecran de paramétrage 

des attributs de la 

métadonnée
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Ecran alternatif

Ouvrir le panneau latéral pour visualiser l’arborescence du profil

Vue avec panneau latéral de navigation fermé
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